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Zatacznik 1. Informacje, ktore nalezy podawac na

kazdej fakturze

Wszystkie informacje powinny by¢ podane w sposéb jasny.

Kazda faktura dostarczona przez dostawce musi by¢ zgodna ze wszystkimi lokalnymi
wymogami prawnymi, normami i przepisami.

Jesliwymagane dane nie sg podane na fakturze, zastrzegamy sobie prawo do jej zwrotu.
Mozemy poprosic o fakture korygujacg, co moze spowodowac wydtuzenie czasu obstugi i

opo6znienia w ptatnosciach.

Prosimy upewnic sie, ze Panstwa dane kontaktowe sg aktualne.

Kazda faktura lub faktura korygujgca musi zawiera¢ nastepujace informacje:

Informacja

Opis

Typ dokumentu

Faktura / faktura korygujaca / nota obcigzeniowa /
potwierdzenie wptaty zaliczki

Nazwa i siedziba dostawcy

Numer dokumentu

Numer faktury / numer noty kredytowej itp.

Numer oryginalnej faktury

Na notach kredytowych nalezy poda¢ numer
oryginalnej faktury.

Data oryginalnej faktury

Data oryginalnej faktury, ktéra nalezy podawac w
przypadku not kredytowych

Data dokumentu

Data wystawienia

Kwota netto

Kwota VAT

Kwota brutto

Numer zaméwienia

W przypadku braku numeru lub watpliwosci prosimy
zwroci€ sie do osoby kontaktowej w IKEA.

Uwaga: Jesli faktura obejmuje kilka zamowien, nalezy
wyraznie poda¢ odpowiedni numer zaméwienia dla
kazdej pozycji na fakturze

Nazwa i adres nabywcy (firma
IKEA)

Nalezy podac oficjalng nazwe i adres spotki IKEA

NIP nabywcy

Adres dostawy towardw/ustug,
wraz z krajem

Jesli adres dostawy rozni sie od oficjalnego adresu
firmy, nalezy podac oba adresy

Waluta faktury

NIP dostawcy

Jesli dostawca jest zarejestrowany jako podatnik VAT

Warunki ptatnosci

Wysytka z kraju

Srodek transportu

Warunki dostawy

Reguty Incoterms
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Tekst nagtéowka

Dowolny tekst - dodatkowe informacje dotyczace
tresci faktury, takie jak:

- kod projektu, jesli dotyczy i zostat podany przez
IKEA;

- centrum kosztowe, popro$ o te informacje
przedstawiciela IKEA.

Kwota VAT w walucie lokalnej

Kurs walutowy VAT w walucie
lokalnej

Nazwa i adres e-mail nabywcy

Jesli nie otrzymali Panstwo zamdwienia, prosimy o
umieszczenie na fakturze imienia i nazwiska oraz
adresu e-mail osoby kontaktowej IKEA.

Numer referencyjny ptatnosci

Na przyktad numer OCR, numery FIK, kody ESR
(whasciwe dla niektorych krajow)

Nazwa banku i dane konta

Data dostawy

Jednostka miary

llos¢

Nalezy podac dla kazdej pozycji faktury

Kwota pozycji

Cena pozycji

Opis materiatu lub ustugi

Nalezy podac¢ dla kazdej pozycji faktury

Numer wiersza zamoéwienia

W przypadku fakturowania kilku pozycji na podstawie
zamowienia prosimy przedstawic je na fakturze w tej

samej kolejnosci co na zamdéwieniu

Kraj pochodzenia pozycji

Numer dowodu dostawy

W stosownych przypadkach
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