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Appendix 2 – 이케아코리아 청구서 발행 안내 

 

청구서는 국문 또는 영문으로 작성하십시오.  
 
 

청구서 발행 방식:  

• 국내 법인 

(세금)계산서 

• 해외 법인 

PDF 청구서 이메일로 전송 

 

 

발주 법인 및 청구서 수신처: 

모든 청구서는 올바른 발주 법인으로 발행하도록 유의하시기 바랍니다.  

이케아 한국 법인 

이케아코리아 유한회사 

경기도 광명시 일직로 17 1 층 (일직동) 

IKEA KOREA LTD 

17 Iljik-ro, Gwangmyeong-si 

Gyeonggi-do, South Korea 14352 

이케아코리아 리테일서비스 유한회사 

부산광역시 기장군 기장읍 동부산관광 3 로 17, 3 층 

IKEA KOREA RETAIL SERVICES LTD 

17, Dongbusangwangwang 3-ro, Gijang-eup 

Gijang-gun, Busan, South Korea 46084 
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국내 법인 – (세금)계산서 발행: 

이케아코리아와 거래하는 국내 협력업체 법인을 위한 청구서 발행 안내입니다. 

국내 협력업체는 자체 ERP 또는 홈택스를 통하여 국내 법령에 맞는 (세금)계산서를 발행합니다. 

 

당사와 사전에 다른 방식으로 합의되지 않은 경우, 반드시 PO (발주서) 번호를 청구서에 기재하십시오. 

 

올바른 발주 법인의 청구서 수신처로 청구서를 발행하지 않으시면, 청구서가 거절될 수 있습니다.  

발주 법인 청구서 수신처 

IKEA KOREA LTD  

| 이케아코리아 유한회사 
invoice.scan.kr@ikea.com 

IKEA KOREA RETAIL SERIVCES LTD 

| 이케아코리아 리테일서비스 유한회사 
invoice.scan.rs.kr@ikea.com 

 

 

해외 법인 – PDF 청구서 발행: 

이케아코리아와 거래하는 해외 협력업체 법인을 위한 청구서 발행 안내입니다.  

 

“To”에는 하나의 이메일 주소만 포함하고, 나머지 관련 이메일 주소는 “CC”에 기재하시기 바랍니다. 

 

당사와 사전에 다른 방식으로 합의되지 않은 경우, 반드시 PO (발주서) 번호를 청구서에 기재하십시오. 

 

PDF 첨부파일 하나에는 하나의 청구서만 표시되어 있어야 하며, 하나의 이메일에는 최대 열 개의 PDF 

첨부파일을 포함할 수 있습니다. 다른 형태의 문서는 거절됩니다. 청구서는 최대 100 쪽까지 작성 

가능하며, PDF 파일 크기는 10MB 를 초과하지 않아야 합니다.  

 

상기 표의 올바른 발주 법인의 청구서 수신처로 청구서를 발행하지 않으시면, 청구서가 거절될 수 

있습니다.  
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