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1. számú melléklet: Az alábbi információknak minden 
számlán szerepelniük kell: 

Minden információt egyértelműen, látható módon kell feltüntetni.  

 A benyújtott számláknak meg kell felelniük minden alkalmazandó helyi jogi 
követelménynek, normának és előírásnak.  

Ha a számlán nem szerepelnek a szükséges adatok, fenntartjuk a jogot a számlák 
visszaküldésére. Kérhetünk helyesbítő számlát, vagy sztornózást és új számlát, ami 
hosszabb kezelési időt és fizetési késedelmet eredményezhet. 

Kérjük, győződjön meg róla, hogy az elérhetőségi adatai naprakészek. 

Minden egyes számlán/helyesbítő számlán az alábbi információknak kell szerepelniük: 
 
Adatok  Leírás 
Dokumentum típusa Számla/helyesbítő számla/terhelési 

értesítő/előlegszámla. 
Beszállító neve és hivatalos címe 
és adószáma 

 

Beszállító 
adószáma 

 

 

 

Dokumentum száma Számla sorszáma/helyesbítő számla sorszáma stb. 
Eredeti számla sorszáma A helyesbítő számlán fel kell tüntetni hivatkozásként 

az eredeti számla sorszámát. 
Eredeti számla dátuma Az eredeti számla dátumát fel kell tüntetni a 

helyesbítő számlán. 
Dokumentum kelte Kiállítás dátuma 
Nettó ár 

 

Áfa érték  
Bruttó ár 

 

Beszerzési rendelési szám (PO 
szám) 

Amennyiben a szám hiányzik vagy nem biztos benne, 
kérdezzen rá az IKEA kapcsolattartódnál.  
Megjegyzés: Ha egy számla több megrendelésre 
vonatkozik, akkor minden kiszámlázott tételnél 
egyértelműen fel kell tüntetni a vonatkozó rendelési 
számot.  

Vevő (IKEA vállalat) neve és címe  Ügyeljen arra, hogy a hivatalos IKEA cégnevet és 
címet tüntessefel. 

Vevő adószáma  
 

Áruk/szolgáltatások szállítási címe, 
országgal együtt 

Kérjük, vegyefigyelembe, hogy ha a szállítási cím eltér 
a cég hivatalos címétől, mindkettőt meg kell adni. 
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Számla pénzneme  
 

  
Fizetési feltételek  
Származási ország  
Szállítás módja   
Szállítási feltételek INCO feltételek 
Fejléc szöveg Szabad szöveg – kiegészítő információk a számla 

tartalmára vonatkozóan, például: 
- Projekt kód, ha van és az IKEA adta meg  
- Költséghely; további információt az IKEA 
kapcsolattartódtól kérhetsz 
 

Áfaérték helyi pénznemben  
Áfa árfolyama helyi pénznemben  
Vevő neve és e-mail-címe Ha nem kaptál beszerzési rendelési számot (PO), 

kérjük tüntesd fel a számlán az IKEA kapcsolattartód 
nevét és e-mail-címét. 
 

Fizetési hivatkozás Például OCR-szám, FIK-számok, ESR-kódok (bizonyos 
országokra jellemző csak). 

Pénzintézet neve és számlaadatok  
Eladás dátuma  
Mértékegység  
Mennyiség  Számlázott tételenként kell feltüntetni 
Cikk mennyisége  
Darabár  
Anyag vagy szolgáltatás leírása Számlázott tételenként kell feltüntetni 
Beszerzési rendelés sorszámozás Ha egy megrendelés alapján több tétel kerül 

kiszámlázásra, kérjük, ezeket a számlán azonos 
sorrendben tüntesd fel. 

A tétel származási országa  
Szállítólevél száma Ahol alkalmazható 
 

 
  


