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Pfiloha 1: Udaje, které maji byt uvedené na kazdé

fakture

VSechny informace by mély byt uvedeny jasné.

KaZzda faktura prfedloZzena vami jako dodavatelem by méla splfiovat vSechny mistni pravni

pozZadavky, normy a predpisy.

Pokud na fakture nebudou poZzadované udaje uvedeny, vyhrazujeme si pravo vam fakturu
vratit. MUZeme vas pozadat o opravu nebo dobropis a novou fakturu, coz mize mit za
nasledek delSi dobu zpracovani a zpoZdéni platby.

Ujistéte se, Ze jsou vaSe kontaktni udaje aktualni.

KaZda faktura / dobropis musi obsahovat nasledujici informace:

Informace

Popis

Typ dokumentu

Faktura/dobropis/vrubopis/zalohovy doklad

VasSe (dodavatelské) jméno
a adresa sidla

Cislo dokumentu

Cislo faktury/¢islo dobropisu atd.

PUvodni cislo faktury

Na dobropisech musi byt uveden odkaz na ptvodni
Cislo faktury

PUvodni datum faktury

Datum plvodni faktury bude uvedeno na dobropisech

Datum dokumentu

Datum vydani

Cista ¢astka

Castka DPH

Hrub4 castka

Cislo ndkupni objednavky (PO)

Pokud Eislo chybi nebo si nejste jisti, zeptejte se své
kontaktni osoby v IKEA.

Jméno a adresa kupujiciho
(spolecnost IKEA)

Upozornéni: Pokud vase faktura odkazuje na nékolik
nakupnich objednavek, musi byt u kazdé fakturované
polozky jasné uvedeno pfisluSné cislo nakupni
objednavky

DIC kupuijiciho

Dodaci adresa zboZi / sluzby
v€etné zemé

Upozorfiujeme, Ze pokud se dorucovaci adresa lisi
od oficialni adresy spole¢nosti, musi byt uvedeny obé

Ména faktury

DIC dodavatele

Pokud je dodavatel platcem DPH

Platebni podminky

Pfeprava ze zemé

Zpusob dopravy

Podminky doruceni

Podminky INCO
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Text zahlavi

napr.

kontaktni osoby v IKEA

Volny text - dalSi informace tykajici se obsahu faktury,

- K&d projektu, pokud je pouzit a poskytnuty IKEA
- Nakladové stfedisko, pozadejte o informace své

Castka DPH v mistni méné

Sménny kurz DPH v mistni méné

Jméno a e-mail kupujiciho

osoby v IKEA.

Pokud jste nakupni objednavku neobdrzeli, uvedte
na fakture jméno a e-mailovou adresu vasi kontaktni

Platebni reference

pro urcité zeme)

Napfriklad Cislo OCR, disla FIK, kédy ESR. (Specifické

Nazev banky a podrobnosti o Gctu

Datum dodani

Mérna jednotka

MnozZstvi

Nutno uvést u fakturované polozky

MnoZstvi poloZzky

Cena polozky

Popis materialu nebo sluzby

Nutno uvést u fakturované polozky

Cislo Fadku nakupni objednévky

poradi

Pokud je podle nakupni objednavky fakturovano
nékolik polozek, uvedte je na faktufe ve stejném

Zemé plvodu polozky

Cislo dodaciho listu

Kde je vyZzadovano
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